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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-257 ~

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de Contrato: RH-029-201-5-2026 _~

Tipo de Setrvicios: Técnicos —

Nombres y apellidos de la persona contratista: Carlos Daniel Rojas Cifuentes 1~
NIT de la persona contratista 11600633-1 .~

Plazo de contratacion Del: 02 de enero de 2026 _~ | Al: 31 de diciembre de 2026~
Periodo de este Del: 01 de febrero de 2026 __ | Al: 28 de febrero de 2026 _~
informe:

Monto a pagar: nueve mil quetzales exactos - Q. 9,000.00 -

Prestados en: Administracion Financiera -~

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo namero 2026-201-1-2-257, -
suscrito con mi persona, presentando a ustedes el informe men;ual de aclividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

)
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Brindar apoyo técnico en el analisis y revisién de expedientes de pago a proveedores por
compra de bienes y servicios de las unidades adscritas a la “Administracién Financiera
Central”.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo {écnico en revision y analisis de los expedientes de compras de
bienes y servicios para pago por medio de Fondo Rotativo con TCI durante el mes de
febrero del 2028.

RESULTADO: Se garantizé que el 100% de los expedientes revisados cumplieran con la
normativa legal y técnica vigente, asegurando [a correcta ejecucién del gasto y evitando
rechazos administrativos.

Bridar apoyo tecnico en el analisis y gestion de entrega y recepeién de formularios de
reconocimiento de gastos para contratistas y viaticos para el personal permanente de las
unidades adscritas a la “Administracién Financiera Central”.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo técnico en la recepcién y entrega de formularios de
reconocimiento de gastos y viaticos para las diferentes comisiones durante al mes de
febrero del 2026.

RESULTADO: Se logrod la gestion y control efective del flujo de formularios para el personal
permanente y contratistas, garantizando que el 100% de las solicitudes de vigticos y gastos
fueram recibidas y entregadas en los tiempos establecidos.

Brindar apoyo técnico en la verificacion, consolidacién y registro de expedientes de gasto,
para rendiciones parciales y final del fondo rotativo interno de Tesoreria de Administracion
Financiera Central.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo técnico en la verificacion, consolidacion y registro de expedientes
de gastos para la rendicién parcial y final del fondo rotativo interno durante el mes de febrero
del 20286.

RESULTADO: Se logro la verificacion técnica y el registro del 100% de los comprobantes
de pago, asegurando que la rendicidn final del mes de febrero estuviera debidamente
sustentada y libre de errores contables,




4) Otras actividades que le fueren asignadas por el jefe inmediato y/o autoridad superior.

7 ACTIVIDAD: Brinde apoyo técnico en pago de retenciones de IVA e ISR del Fondo Rotativo
de Maga Tesoreria durante el mes de febrero del 2026, brinde apoyo técnico en la revision
del libro de bancos de Fondo Rotativo de Tesoreria durante el mes de febrero del 2026,
brinde apoyo técnico en la revisidn de rendiciones parciales y finales del Fondo Rotativo de
Tesoreria durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se garantizd que las retenciones de impuestos se realizaran bajo los
parametros legales vigentes y que los saldos en el Libro de Bancos coincidieran con la
operatividad real del mes.
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Carlos Daniel Rojaé Cifuentes
DPPI: 3682687800101
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